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Provozni rad Skolni jidelny

Clanek 1
Udaje o zarizeni

Skolské zatizeni: Mateiska $kola Motylek, Usti nad Labem, Keplerova 782/26, piispévkova
organizace ,
Adresa: Keplerova 782/26, 400 07 Usti nad Labem

Vedouci skolni jidelny: Alena Lacinova
Telefon: 727 805 907

Email: hospodarka@motylek-ms.cz
Telefon (pevna linka): 475 500 030

Kapacita skolni jidelny: 135
Vedeni Skolni jidelny je pfimo podiizeno feditelce Skoly.

Email feditelka Skoly: reditelka@motylek-ms.cz
msmotylek.ul@volny.cz

Clanek 2
Vseobecna ustanoveni

. Skolni stravovani v matefské $kole zabezpeduje vlastni §kolni kuchyné. Pravnickd osoba
vykonavajici ¢innost Skoly =zajisti pro své stravniky podle mistnich podminek
ekonomicky a organiza¢né nejvhodnéjsi zptisob Skolniho stravovani a podminky jeho
poskytovani vymezi. Nejvyssi povoleny pocet stravovanych veskolském zafizeni je 135.

Il. Vnitini fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem Skolni
jidelny uréené ke stravovani déti a zaméstnancii Skoly, Skolni jidelny a ostatnich stravniki.

I1l. Vnitini fad Skolni jidelny je zdvazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni
jidelné, v pfipadé déti v matetské skole 1 pro zakonné zastupce.

IV. Skolni jidelna zajistuje stravu pro:
- déti matetské Skoly: presnidavky, obédy, svaciny
- zaméstnance MS: obédy

V. Skolni jidelna je v provozu pouze v pracovni dny podle potieby $kolskych zafizeni.
Provozni doba: 6.00 — 15.00 hodin
Stravovani déti: dle organizace vydeje jidel (Clanek 4)
Stravovani zaméstnanci: 11.30 —12.30 hodin

VI. Vnitini ad skolni jidelny je zpracovan v souladu s témito zakony, vyhlaskami a dalSimi
vydanymi smérnicemi Motylek:
- Vyhlaska Ministerstva zdravotnictvi CR &. 137/2004 Sb. o hygienickych poZzadavcich
na stravovaci sluzby a o zdsadach osobni a provozni hygieny
- Vyhlaska Ministerstva zdravotnictvi CR &. 410/2005 Sb., kterou se stanovi hygienické
pozadavky na provoz $kol, pfedSkolnich zatfizeni a nékterych Skolnich zatizeni
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- Vyhlagka MSMT &. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani

- 84/2005 Sbh. v pl. znéni o nakladech na zavodni stravovani a jejich thrade.

- Provozni fad, Sanita¢ni fad, Pokyny pro pracovnice kuchyné, Pracovni naplné, pokyny
BOZP

Clanek 3
Vymezeni podminek pro poskytovani Skolniho stravovani

I. Pti pfijeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditel matefské Skoly po dohod¢ se zakonnym
zastupcem ditéte zpisob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah se stanovi Vv souladu
S ustanovenim § 4 odst. 1, vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o piedSkolnim vzdélavani, ve znéni
pozdgjsich predpist a vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, kdy dité, které je
pfitomno v dobé podavani jidla se stravuje vzdy. Stravovani v matefské Skole zahrnuje
presnidavku, obéd, svainu. Pitny rezim je k dispozici béhem celého dne (voda, ¢aj, dzus,
most, voda s citronem, pomeranc¢em, matou apod.).

Clanek 4
Provoz $kolni jidelny
. Skolni jidelna dodrzuje:
a) stanoveny pitny rezim
b) technologické postupy a normy pii ptipravé jidel
- norma syrového masa
- doba od dokonceni tepelné upravy jidla do jeho vydeje
¢) do kuchyné a skladu potravin maji piistup pouze zaméstnanci SJ, feditelka $koly a
zastupkyné teditelky Skoly se zdravotnim prikazem. Ostatnim osobam je do téchto
prostor vstup zakéazan.

I1. Organizace vydeje jidel:

Pfesnidavka 8.20-9.00

Obed 11.30-12.10

Svacina 14.15-14.50
Clanek 5

Dochazka déti do MS — normovani stravy

I. § 1 odst. 2 vyhlasky €. 107/2005 Sb.

Skolni stravovani se idi vyZzivovymi stanovenimi v uvedené vyhlasce a rozpétim

finan¢nich limith na nakup potravin stanovenych ve vyse uvedené vyhlasce.

Z toho vyplyva: pro Skolni rok je stanoveno, Ze jsou déti rozdéleny do veékovych skupin
stravnikti na dobu Skolniho roku (od 1. 9. do 31. 8. nasledujiciho. kalendainiho roku)

§ 4 odst. 3 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.
Dité v MS ma pravo denné odebrat:
- obéd, jedno piedchdzejici a jedno navazujici dopliikové jidlo, je-li vzdélavani
celodenné.
- obéd a jedno predchazejici doplikové jidlo je-li vzdélavano polodenné + pfi ndstupu
ditéte v dob¢ adaptace




I1. Zasady pfti ptihlasovani stravovani déti:

Dité ptihlaSené k celodennimu pobytu ma pravo odebrat dopoledni ptesnidavku, obéd a
odpoledni sva¢inu. V ptipadé odchodu ditéte z MS po ob&dé nema dité na odpoledni svadinu
narok a nebude mu proto ani tato svacina zapocitdna. Rodi¢e odchody déti zapisuji v seSitech
na Satnach déti a to nejpozdéji do 8.00 hodin rano.

Za predpokladu, Ze dit¢ do MS dochézi cely mésic pouze do obéda, je mozné po predem
nahlasené skutecnosti platit stravné bez odpoledni svaciny.

Dochazka déti do MS je uréena rano do 8.00 hodin, po této dobé se normuji potraviny podle
skute¢ného stavu déti.

V piipadé, ze dité ptijde pozdgji, je tfeba tuto skuteénost nahlasit MS den pfedem nebo
nejpozdeji rano do 8.00 hodin.

I11. Odnaseni stravy

Rodi¢e mohou vyzvednout stravu v dobé od 11.00 do 11.30 hodin v ptipad¢ predcasného
odchodu ditéte z MS z diivodu onemocnéni a to do vlastnich jidlonosi¢t a nadob uréenych
k prepravé stravy (strava nebude vydana do kelimkd nebo sklenic ,,0d né¢eho*).

OdnaSeni podavané stravy mimo Skolni budovu je umoznéno prvni den neplanované
pritomnosti stravnika v matetské Skole pti jeho onemocnéni.

Skolni jidelna zodpovida za kvalitu stravy do okamziku vydeje.

Nevyzvednutd strava je pfeddna k vydeji détem ve tfidach.

Obédy jsou urcené k okamzité spotiebé.

Za neodebranou stravu v piipadé neplanovaného odchodu ditéte z MS se neposkytuje
nahrada.

Clanek 6
Stravovani zaméstnancu

|. Skolni jidelna zajistuje také stravovani zaméstnancii matei'ské $koly, a to za ,,pofizovaci®
cenu surovin. Pofizovaci cena surovin ¢ini 50,00 K¢, z fondu FKSP se pfispiva ¢astkou =
12,00 K¢, zaméstnanec hradi 38,00 K¢ — schvalena vySe piispévku z FKSP je dana

ve Smérnici K pouzivani FKSP. Toto stravovani je zajisténo ve vlastni Skolni jidelné
pouze v dobé¢, kdy je Skolni jidelna v provozu.

Mateiska skola nevykazuje vedlejsi hospodaiskou ¢innost, tudiz neposkytuje jidlo cizim
stravnikiim.

Uhrady za stravovani hradi zaméstnanci v hotovosti u vedouci SJ a nebo na bankovni tget

u CSOB ¢&. 161452235 ve vysi 38,00 K&.

Clanek 7
Informace o skladbé stravovani na MS

I. Matetska skola uci déti spravnym stravovacim navykim:

a) tomu je prizpiisobena skladba jidelniho listku

b) ve straveé je zatazen zvySeny podil Cerstvého ovoce a zeleniny, ovocnych a zeleninovych

salati a pomazanek, cerealniho peciva a mléénych vyrobki

¢) je dodrzovan pitny rezim — ¢aj ovocny, bylinny, s citronem... ( soucasti pitného rezimu
neni mlécny népoj ).

d) po dohodé rodi¢t s vedenim MS a SJ je mozné individudlng fesit stravovaci problém
(napft. potravinové alergie...)



I1. Jidelni listek

- Za zpracovani jidelniho listku zodpovid4d vedouci stravovani, v ptipad¢ absence vedouci
stravovani zodpovida vedouci kuchyné.

- jidelni listek sestavuje vedouci $kolni jidelny MS spole¢né s vedouci kuchaikou.

- vedouci stravovani zodpovida za jidelniho listku na kazdy aktudlni tyden na ndsténce ve
spojovaci chodbé pavilonu, na pavilonu nasténky A + B, na webovych strankach Skoly,
vV piipadé absence vedouci stravovani vklada na stranky MS jidelni¢ek feditelka MS a nebo
jeji zastupkyné, jidelnicky na nasténky vedouci kuchyné

- jidelni listek miize byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci apod. Tuto
zménu vedouci stravovani zaznamena do jidelni listku a ozndmi feditele Skoly.

Pravidla pro tvorbu jidelniho listku:

- Ttidi se platnymi vyhlaskami

- podminkou mési¢ni plnéni ,,spotfebniho kose*

- spotiebni koS — je evidence jednotlivych slozek stravy, aby byla dodrzena piedepsana
VyZivova norma

- jeho plnéni zarucuje pestrost a vyvazenost stravy
V ramci ,,pitného rezimu* maji déti ve tfidé po celou provozni dobu k dispozici
napoj. Dé&ti se tak mohou napit dle vlastniho pocitu Zizné.

Dotazy, pripominky
Dotazy, pfipominky, pfipadné problémy je tfeba fesit ihned pfimo s ucitelkou ve tfidé nebo
v kanceléfi u vedouci stravovani ¢i s feditelkou Skoly.

Clanek 8
Organizace provozu

a) Provoz matetské Skoly zajist'uji hlavni kuchaika + kucharka, a vedouci stravovani.

b) Strava je pfipravovana v kuchyni. Do tfid (Duhovy a Zluty motylek) v p¥izemi se donese
na vydejni voziky a do tfid v 1. patfe (Modry a Oranzovy motylek) je dopravovana vytahem
na potraviny. Z vytahu je umisténa na voziky, ze kterych je détem podavana strava.

¢) Piesnidavka je organizovana spole¢na, podava se v ¢asovém rozpéti od 8.20 do 9.00 hodin,
kdy déti se obsluhuji samy. Obéd se podava od 11.40 hodin do 12.10 hodin. Polévku naléva
kuchatka do prosttenych talifti, hlavni jidlo vydava kuchatka u vydejniho voziku, od kterého
st ji déti, pokud to zvladnou samy, odnasi. Pokud nezvladnou, ulitelka jim pomaha. Pouzité
nadobi vraceji déti zpét na vozik nebo jim pomiZe ucitelka. Odpoledni svacina je pribézna,
podava se od 13.45 hodin do 14.30 hodin.

d) Cely den je zajistén pitny rezim (Caje ovocné, bylinkové, zelené, se sirupem, s citronem,
voda), pro ktery je v kazdé tfid¢ vycClenén prostor. Déti se obsluhuji samy nebo za pomoci
ucitelky.

e) Myti nadobi se provadi na kuchynkach a v kuchyni.

f) Uklid kuchyng, piipraven a skladii obstaravaji pracovnice kuchyné. Prostory pro stravniky
veetné stolll a vydejen uklizi pracovnice pro uklid.



Clanek 9
Bezpecnost a ochrana zdravi

I. Za bezpecnost déti v matetské Skole zodpovidaji v plné mife ucitelky, a to od doby prevzeti
od jejich zakonného zastupce az do doby predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.
Tato zodpovédnost vyzaduje od uitelek neustalou pfitomnost u déti po celou pracovni dobu,
tzn. [ béhem stravovani.

I1. V ptipadé tirazu ucitelka zajisti prvotni oSetieni ditéte, v ptipadé nutnosti i nasledného
1€katského vysetieni ¢i oSetieni-. Rodice jsou vyrozumeéni bezodkladné. Kazdy uraz ucitel
neprodlen¢ oznami vedeni skoly a zaznamena do knihy urazu.

I11. V ramci bezpecnosti se stravnici chovaji v jideln¢ dle pravidel BOZ, v souladu

s hygienickymi piedpisy, dle zasad sluSného chovani a spolecenskych pravidel stolovani.
Stravnici jsou povinni fidit se pokyny personalu Skolni jidelny a ucitele, zdroven se nesmi
dopoustét projevu rasismu a Sikany.

IV. Zpisob feseni nouzovych a havarijnich situaci (napt. preruseni dodavky energii, vody
apod.), projedna feditelka Skoly neprodlen¢ se zfizovatelem a sezndmi stravniky s feSenim.

Clanek 10
Ochrana majetku Skoly

I. Stravnici jsou povinni Setfit zafizeni a vybaveni jidelny.
II. Déti jsou uciteli a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly.

III. Povinnosti v§ech zaméstnancti matetské Skoly je majetek Skoly chranit a neposkozovat.
Konkrétni jejich povinnosti jsou obsazeny v organizacnim fadu skoly a pracovnich naplni.

Clanek 11
Diety a alergie na potraviny

I. Jidelna nemiiZe zajistit vateni diety.

1. V piipadé nastupu ditéte do MS s dietou, postupuje organizace nasledovné:

- zadkonny zastupce donese od lékate nebo specialisty potvrzeni, ze dité je opravdu
diagnostikovani na zdravotni omezeni v pfijmu potravy — dieta dle Iékaiskych urceni

- sepsat dohodu se zakonnymi zastupci , Ze budou stravu donaset

- zadkonny zastupce donese ,,Prohlaseni®, Ze se nejedna o zdravotné zdvadnou stravu

- strava je pfinesena v nadobach, ur¢enych pro pfenos stravy oznacenych jménem
a piijmenim ditéte

- uloZeni donesené stravy do oddélené lednice, kam se budou nadoby ukladat

- za obsah pfinaSen¢ho jidlonosice zodpovida zdkonny zastupce ditéte

- zauloZeni a vydej stravy zodpovida matefska Skola.

Clanek 12
Konzumace vlastniho jidla

I.  Podle novely vyhlasky €. 107/22005 Sb., § 4 odst. 10 umozni $kolni jidelna
konzumaci vlastniho jidla ¢asové a prostorove spolecné se skolnim stravovanim.



Po individualni dohodé se zakonnym zastupcem ditéte 1ze tak do mateiské Skoly
ptinést vlastni jidlo (v krabic¢ce). Matetska Skola za kvalitu tohoto pfinesené¢ho jidla
neruci.

Ditéti poskytne zafizeni Skolniho stravovani nezbytnou pomoc pii konzumaci
vlastniho jidla a v souvislosti s ni, pokud tuto pomoc potiebuje.

Clanek 13
Financ¢ni normativy

Podle novely vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., § 5 odst. se zavadi finan¢ni normativy
I pro déti  2-3 let.

Clanek 14
VySse cen stravného, zptisob thrady a jeho vytactovani

. Uplata za $kolni stravovani - cena stravného je uréena vysi finanéniho normativu,
dle aktualniho ceniku, viz. pfiloha ¢. 1.

Upozornéni:
Pokud dojde béhem roku ke zdrazeni cen potravin a energii, matefska Skola upravi stravné
v souladu s vyhlaskou 107/20005 Sb.

Il. Zatizeni Skolniho stravovani muze stanovit zalohu na uplatu stravného nejvyse na dva
mésice, nedohodne-li se se zakonnym zastupcem ditéte jinak.

l11. Uplata za stravovani je hrazena nasledujicim zptisobem:

v hotovosti v kancelafi vedouci SJ — vzdy v pfedem uréené dva dny mezi 10. a 15.
dnem v mésici od 7.00 do 16.30 hodin (plan termint vybéru stravného pro $kolni rok
je vyvésen v $atné kazdé tfidy a na webovych strankach MS)

bezhotovostnim prevodem na nas Gdet u CSOB &. 161452235/0300

splatnost do 15. dne v mésici (pokyny k bezhotovostni form¢ tihrady v $atn¢ kazdé
t¥idy a na webovych strankach MS).

Inkasem se svolenim k inkasu z u¢tu od zakonnych zastupct

IV. Dalsi informace k tihrad¢ uplaty za stravovani

Zprava pro piijemce: jméno ditcte

splatnost: na ucet matetské skoly do 15. dne v mésici

za stravné zodpovida vedouci stravovani pani Alena Lacinova, kontakt pro ptipadné
dotazy: mobil ¢. tel. 727 805 907, email: hospodarka@motylek-ms.cz

cena stravného je stanovena dle vyhlasky ¢&. 107/2005 Sb., ve znéni pozdé&jsich
ptedpist dle finan¢niho normativu

Pokud rodi¢ nebo zakonny zastupce ditéte nemize z véaznych divodi dodrzet
stanoveny termin, domluvi se s feditelkou Skoly o nahradnim terminu thrady.

Rodi¢ je povinen hradit stravné v pfedem stanovenych, nebo dohodnutych terminech i
Vv ptipad¢ absence ditéte v matetské Skole. Tzn. je-li dit¢ nemocné v dobé hrazeni
poplatki, nebo z jiného diivodu nepfitomné, je nutné stravovani uhradit.
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- Jestlize 7e dité nedochazelo do MS v nékteré dny, pieplatek za stravné je pouzit
v mésici nasledujicim. Pteplatky za absenci pii ukonceni dochazky do MS se
vraceji bankovnim pfevodem nebo v hotovosti podle dohody

Clanek 15
Sankce pri opakované neuhrazené aplaty za Skolni stravovani

I. Za poruseni § 35 odst. 1, pism. d) zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, kdy zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za skolni stravovani
(§ 123) ve stanoveném terminu, kdy slovem ,,opakované“ se rozumi 2x za sebou nasledujici
mésicni Uplata, muze feditelka rozhodnout po pfedchozim pisemném oznameni zakonnému
zastupci ditéte o ukonceni predskolniho vzdélavani.

I. Rozhodnuti 0 ukonceni ptfedskolniho vzd¢lavani nelze v piipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

Clanek 16
Zavérecna ustanoveni

Tento provozni a stravovaci fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2025 a zrusuje provozni
a stravovaci fad ze dne 1. 1. 2023.

V Usti nad Labem dne 1. 9. 2025

Mgr. Be. Jarmila Novakova Hotejs$i
reditelka Matetské Skoly Motylek
Usti nad Labem, Keplerova 782/26

prispeévkova organizace

Ptiloha:

. 1 Prihlaska ditéte ke stravovani

. 2 Finanéni limity a vyse stravného v MS Motylek

. 3 Smérnice pro konzumaci vlastniho jidla v MS Motylek

. 4 Dodatek ke stanoveni finan¢nich limitd a jednotnych cen
. 5 Stravovani zaméstnancii ve $kolni jidelné MS Motylek
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